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INTRODUCCION

De acuerdo a lo establecido en el articulo 6 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, la Entidad publica la informacién de su Plan Anual de
Contrataciones (PAC) y sus modificatorias en el Sistema Electronico de Contrataciones
del Estado (SEACE).

En tal sentido, las entidades deberan efectuar la publicacion de la informacién dentro de
los cinco (5) dias hébiles siguientes a la aprobacion del PAC o de sus modificaciones;
incluyendo la publicacion del correspondiente documento aprobatorio o modificatorio, de
ser el caso.

Con el objetivo de dar a conocer los pasos a seguir para el registro masivo de los procesos
programados del Plan Anual de Contrataciones en el SEACE a través del archivo Excel,
la Direccién del SEACE pone a disposicion el presente documento “Manual para el
registro del Modulo del PAC — Formato Excel de Carga masiva”, el cual se encuentra
publicado en la seccion de “Documentos de orientacion (Seace)” del portal web
gob.pe/osce. Asimismo, el referido archivo podra ser descargado a través del siguiente
link: https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/3811856-archivo-excel-
para-el-registro-masivo-del-plan-anual-de-contrataciones-pac-2023

Direccién del SEACE
Subdireccion de Gestion Funcional del SEACE



https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/3811856-archivo-excel-para-el-registro-masivo-del-plan-anual-de-contrataciones-pac-2023
https://www.gob.pe/institucion/osce/informes-publicaciones/3811856-archivo-excel-para-el-registro-masivo-del-plan-anual-de-contrataciones-pac-2023
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Manual de usuario del Médulo del PAC — Formato Excel
de Carga masiva

1. Consideraciones técnicas
1.1. Software minimo

Para trabajar en el archivo Excel, se debe cumplir con los siguientes requerimientos
minimos de software:

« Ms-Office de 32 bits (versiones 2010, 2013, 2016, 2019).
« Ms-Office de 64 bits (versiones 2010, 2016, 2019).
e Soporte de Excel para trabajar con macros y formularios.

Puede usar los siguientes navegadores:
« Internet Explorer 8 o superior.
e Google Chrome v92 o inferior.
e Mozilla Firefox.

2.2. Hardware minimo

En lo referente al hardware, se recomienda, como minimo, el requerido para que la suite
MS-Office funcione operativamente:

« Memoria RAM 8 GB.
« Resolucion de video de 1024 x 768.
« Conexién permanente a Internet.
2. Pasos parala descarga del archivo Excel para carga masiva

2.1. Paso 1: Direccidn

Ingrese a la siguiente direccion: https://www.gob.pe/institucion/osce/colecciones/544-
documentos-de-orientacion-seace

Luego, seleccione la opciéon “Manual de usuario para entidades”, como se muestra en
la siguiente imagen:



https://www.gob.pe/institucion/osce/colecciones/544-documentos-de-orientacion-seace
https://www.gob.pe/institucion/osce/colecciones/544-documentos-de-orientacion-seace
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Inicio » ElEstado » Informes y publicaciones » Documentos de orientacion (Seace)

Organismo Supervisor de |las Contrataciones del Estado

Documentos de orientaciéon (Seace)

COMPENDIO
Consultas o sugerencias -
= Acceder al Seace

« Manuales y guias del Buscador Piblico del Seace I:E] °<: EI

) Imprimir Compartir Guardar
de usuario para proveedores

o Manuales de usuario para entidades

= Manuales para drbitros
o Manuales del Cuaderno de Qbra Digital

= Topes para Procedimientos de Seleccidn - Acuerdos y Tratados Comerciales

B

Videos tutoriales para Entidades y Proveedores

= Preguntas frecuentes del SEACE

2.2. Paso 2: Descarga
En la seccion “Plan Anual de Contrataciones (PAC)” se visualizara la opcion:
e Archivo Excel para el registro masivo del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
e Haga clic en “Archivo Excel para el registro masivo del Plan Anual de
Contrataciones (PAC)”, el cual podra utilizar como plantilla para ingresar los datos
de los procesos programados del PAC que posteriormente seran cargados en el

sistema de forma masiva.

Tenga en cuenta al descargar y utilizar el archivo Excel que se encuentre vigente
hasta el momento del registro.

Inicio » ElEstado » Informesy publicaciones > Manuales y guias de usuario para entidades

Plan Anual de Contrataciones (PAC)

o Archivo Excel para el registro masivo del Plan Anual de Contrataciones (PAC) é

R R R R S E TR FR AR S F s

NOTA: Tras descargar el archivo, se recomienda copiarlo en un directorio del disco
duro de su computadora.

2.3. Paso 3: Habilitacion de Macros en Excel

Al abrir el Archivo Excel, dependiendo de la version del MS-Office utilizada, se mostraran
las siguientes pantallas:
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2.3.1. Para MS-Office 2010 y versiones superiores

Si trabaja con Microsoft Office 2010 o versiones superiores debe habilitar los macros
de la siguiente forma:

e Iral botén “Archivo” y luego pulsar el botén “Opciones”.

= PAC 2022-2 (9 UIT).xls (2) [Vista protegida] - Excel

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q iQué desea hacer?

A B | C o} E E

|

2 OSCE=
- =
2
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : |
5 —
6 | C) SIGLAS : [
7 —
8 | F) PLIEGO : [
9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTRL + Q El
item ENTIDAD
Unico - CONVOCANTE

FI:F Relaci TIPDSEEI;:C?I':‘I;‘:A o DE LA COMPRA TIPO TIPO DE PROCESO
10 | én de CORPORATIVA
11 item 0O ENCARGADA
12|

PAC 2022-2 (3 UIT)xls (2) [Vista protegida] - Excel

Buenas tardes
LI'IJ Inicio ~ Nueva
B Nuevo
A 3 3
. ) f : Intreduccién a las
[ Abrir 2 Realizar un Formulas
. recorrido
Informacién 2
Libro en blanco Le damos la bienvenida a Ex... Tutorial de férmula

Guardar

Anclado

D Mombre

PAC 2022-2 (9 UIT)xls (2)

Imprimir

Cerrar

Cuenta e
Comentarios

Opciones
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e Seleccionar “Centro de confianza”; y luego pulsar el botén “Configuracién
del Centro de Confianza”.

Opciones de Excel ? X
General - .
Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.
Férmulas
Datos Seguridad y mas informacién
Revisidn - . . - - .. ]
Para obtener mas informacion sobre la proteccian de privacidad y seguridad, visite Office.com.
Clarday Centro de confianza de Microsoft
Idioma I
Centro de confianza de Microsoft Excel H
Accesibilidad
El Centro de confianza contiene la configuracidn de
Avanzadas - L ) = -
seguridad y privacidad. Esta configuracién garantiza la . = -
. . - seguridad del equipo. Le recomendamos que no la Configuracién del Centro de confianza... o
Personalizar cinta de opciones . M
cambie.
Barra de herramientas de acceso rapido 1

Complementos

Centro de confianza 0 '

| Aceptar || Cancelar |

e Seleccionar “Configuracion de macros”; luego seleccionar “Habilitar todas
las macros” y “Aceptar”.

Moo .

Centro de confianza

Editores de confianza Configuracién de macros

Ubicaciones de confianza [

X ! Deshabilitar todas las macros sin notificacion
Documentos de confianza

@] Deshabilitar todas las macros con notificacidn
Earalooosidelcapplbiieiiodelotanza () Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Complementos

Eabilitartodas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cadigo posiblemente
eligroso)

Configuracion de ActiveX

Configuracién de macros Configuracién de la macro del programador

Vista protegida O Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Barra de mensajes
Contenido externo ll
Configuracion de blogqueo de archivos
] Opciones de privacidad I

Inicio de sesidn basado en formularios

Aceptar |I Cancelar
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o Finalmente, debe cerrar el archivo Excel y volver a abrirlo nuevamente.

PAC 2022-2 (9 UM).xls (2) [Vista protegida] - Excel

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicién depégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda @ ;Oué desea hacer?

o VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, s mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién x
Al - fe v
A B c D E F G H J [+]
1 1 .
: " OSCE=
3
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : |
5
3 C) SIGLAS : [ | D) UN
7
8 F) PLIEGO : | G} IN
9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTRL + Q En las columnas con encabezado Azul presione CTRL + H para ok
irem ENTIDAD
Onico CONVOCANTE
M. TIPO DE COMPRA O OBJETO DE M. ANTE- | DESCRIPCION DEL
Relaci DE LA COMPRA TIPO TIPO DE PROCESD -
10 | REF on de SELECCION CORPORATIVA CONTRATACION |iTEM | CEDENTE ANTECEDENTE S
19 item 0 ENCARGADA
12

Nota: Se sugiere habilitar la opcién de edicion de vista protegida:

E = PAC 2022-2 (9 UIT).xIs (2) [Vista protegida] - Excel

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Q {Queé desea hacer?

o VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicion

Al - 5
A B c D E F G H

1 II I

T —
" OSCE=
3
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : [
5
6 C) SIGLAS : [ |
=
8 F) PLIEGO : [
] Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTRL + 0 En las columnas con encabezado Azul presione

item ENTIDAD
Unico 1 CONVOCANTE
M. l TIPO DE COMPRA O OBJETO DE M. | ANTE- |DESCRIH

19 FEF Relact SELECCION Eﬁhﬂf,m‘ TIPO TIPO DE PROCESO CONTRATACION |iTEM [ CEDENTE |  ANTE(

2.4. Paso 4: Acceso a Hoja “Formulario”

Al abrir el archivo Excel, ubiquese en la Hoja de célculo “plan_print”.

28

29 /-"'"_

plan_print “ Detalle ‘ Montos | O] [«]]

Fd|

Podra visualizar la Hoja de calculo principal, donde debera registrar los procesos
programados, como se muestra a continuacion:
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PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

G uiias 0 NDADEJECHTORA 1 [T TR e—

AnEs 6 HSTRAMENTD Gl AFRIESA OMODFICA£LPAC: ]
o Rl o SEACEFreis CL < i o

(aret se

. S oveone | w [ e | cescamciume, | mescapoance Lo wones sy
= Fom RO commaracin | e ANTECEDENTE QAL A COMTRATA

OB CoMERA 0 FLIC0N

ctono
oot
= cons vk
a0 [convcATn FiEITAL

ool L=t}

caxman

e | TRore
woneza | canso | L conmaatacion

g

i eI R vt | vorcs | s o o

Al abrir nuevamente el archivo Excel, se le mostrara el siguiente mensaje:

AVISO X

Sefor Usuario del SE@CE:

Se comunica que los montos para la determinacion de los
procedimientos de Seleccion se efectdan sobre la base de la UIT de
acuerdo con el Decreto Supremo Mo 393-2021-EF, publicado en el
diario oficial El Peruano el dia 30.12.2021, el Articulo 57 literal &, los
Articulos 227 al 257 de la Ley M= 30225 v articulos 32° v 767 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, v al articulo 17° de
la ley N® 31365, que aprueba el presupuesto del sector pablico para el
afio fiscal 2022,

Asimismo, le recamendamos revisar permanentemente antes de
determinar los procedimientos de seleccion a programar, el listado de
bienes y/o servicios comunes del procedimiento de Subasta Inversa
Electranica, el catdlogo de bienes y/o servicios de Compras por
Catalogos Electranicos de Acuerdos Marco (CEAM), los bienes y/o
servicios a adquirirse mediante Compra Corporativa, y la relacion de
Fichas de Homalogacian aprobadas, a fin de que sean programados
carrectamente,

Automaticamente, en el archivo Excel se actualizara el listado de bienes comunes.
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A 5] (5 U E |
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
LISTADO DE BIENES COMUNES (FICHAS TECNICAS APROBADAS)
Codigo Versién Denominacion comercial Resolucion de aprobacién
£110232200059928 9 ABACAVIR, 300 MG, TABLETA RESOLUCION JEFATURAL N 000044-2022-PERU CC 20/05/2022]
5111183000331467 3AE LUCION JEFATURAL N- 000044-2022-PERU CC 20/05/2022
5015151300002526 15 A % LUCIGN JEFATURAL I° 000077-2022-PER CC
5114150100059192 8 AC ucitn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5116270100062242 g ag Ttdad 0 Codgd [ organismo supervisor Buscar LUCION JEFATURAL N* 000044-2022-PER( CC 20/05/2022
5116270100059094 8 AC LUCION JEFATURAL N* 000044-2022-PERU CC 20/05/2022
5116270100128718 9 AC LUCION JEFATURAL N° 000044-2022-PERU CC 20/05/2022
5134230900060003 9/AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5134230900060007 2/AC ucitn Jefatural N° 142-2021-PERU COMPRAS
5134230900060002 10 AC LUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERL CC
5134230900061602 5/AC ucitn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5134230900060014 7|AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/08/2021
5114200200058968 8 AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
511420020005358% 9 AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/08/2021
5118240600062418 9/AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5119191800198656 8 AC ucitn Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/08/2021
5124123400196807 9/AC ucitn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5144220700323198 2/AC Espere un momento, estamos ucitn Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5120320300060116 7|AC e 2 2 ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/08/2021
5120320300323258 4/AC actualizando la lista de bienes ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5111132300062434 8 AC comunes. Item (216) LUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERL €
5113181100300108 9/AC ucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5113181100196629 9 AC ucitn Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/08/2021
5117195200197197 3/AC LUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERL CC
5114153000059162 5/AC ucitn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5114153000059160 8 AC LUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERU CC
5114153000059166 11 AC LUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERU CC
5118241500200187 10 AC LUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERU CC
3013150700012877 3AC LUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PERU CC 27/04/2022
3013150700233356 3 AL LUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU C( 2710472022
3013150700233357 3AC LUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PERU CC 27/04/2022
3013150700233358 3AL LUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU CU 2710412022
3013150700012576 3AL LUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU CC 27/04/2022
3013150200233359 3AC LUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PERU CU 2710412022
4227180200047580 1 AE ucion Jefatural N* 006-2022-PER COMPRAS | 14/01/2022
4227180200047630 1/AE ucion Jefatural N* 006-2022-PERU COMPRAS | 14/01/2022
4227180200047578 1 AE Cancelar ucitn Jefatural N° 006-2022-PERU COMPRAS | 14/01/2022
3011150300147573 2 AC LUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PERU CC 27/04/2022
1111161100368854 2 AGREGADD GRUESO DE 1 RESOLUCION JEFATURAL N* 000037-2022-PERU CC
1111161100012739 2 AGREGADO GRUESO DE 172 RESOLUCION JEFATURAL N* 000037-2022-PERU CC
1111161100012797 2 AGREGADO GRUESO DE 3/4 RESOLUCION JEFATURAL N* 000037-2022-PERU CC
5119160500384681 1 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 1L, BOLSA Resolucion Jefatural N° 160-2020-PERU COMPRAS | 30/12/2020]
5119160500062340 9 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 1 L, FRASCO RESOLUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERU CC
1 5119160500062341 3 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE 10 HL RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022 PERU CC
A B c D E F a
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
LISTADO DE BIENES COMUNES (FICHAS TECNICAS APROBADAS)
Cadigo Version Denominacion comercial Resolu e aprobacién Eecha de aprobacion
1| [E110232200059928 9 ABACAVIR, 300 MG, TABLETA RESOLUCION JEFATURAL N° 000044-2022-PERU CC20/05/2022
5111183000331467 3 ABRATERONA, 250 NG, TABLETA RESOLUCION JEFATURAL N* 000044-2022-PER( CC 20/05/2022
5015151300002526 15 ACEITE VEGETAL COMESTIBLE RESOLUCION JEFATURAL N* 000077-2022-PER( CC 710412022
5114150100059182 8 ACETAZOLAMIDA, 250 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5116270100062242 9 ACETILCISTEINA, 200 MG, GRANULOS, 1G RESOLUCION JEFATURAL N° 000044-2022-PERU CC20/05/2022
5116270100059094 8 ACETILCISTEINA, 300 MG/3 ML, INYECTABLE, 3 ML RESOLUCION JEFATURAL N° 000044-2022-PERU CC20/05/2022
£116270100129718 9 ACETILCISTEINA, 600 MG, TABLETA EFERVESCENTE RESOLUCION JEFATURAL N* 000044-2022-PER( CC 20/05/2022
5134230900060003 9 ACICLOVIR, 200 MG, TABLETA Resolucibn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5134230900060007 2 ACICLOVIR, 200 MG/5 ML, SUSPENSION, 125 ML Resolucibn Jefatural N* 142-2021-PERU COMPRAS 710912021
£134230900060002 10 ACICLOVIR, 250 MG, INYECTABLE RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
£134230900061802 5 ACICLOVIR, 3%, UNGUENTO OFTALMICO, 3.5 G Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS 3010672021
%134230900060014 7 ACICLOVIR, 400 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5114200200053988 8/ ACIDO ACETILSALICLICO, 100 MG, TABLETA Resolucibn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5114200200058989 9 ACIDO ACETILSALICLICO, 500 MG, TABLETA Resolucibn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
%118240600082418 § ACIDO ALENDRONICO, 70 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5119191800196656 8 ACIDO FOLICO, 0,5 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS 3010672021
5124123400196807 9 ACIDO FUSIDICO, 2%, CREWA, 15 G Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS 3010672021
£144220700323198 2 ACIDO GADOTERICO, 0,5 NMOL/ML, INYECTABLE, 15 ML Resolucion Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5120320300060116 7/ ACIDO MICOFENOLICO, 250 MG, TABLETA Resolucibn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5120320300323258 4 ACIDO MICOFENOLICO, 500 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS | 30/06/2021
5111182300062434 8 ACIDO PAMIDRONICO, 90 NG, INYECTABLE RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
£113181100300108 9 ACIDO TRANEXAMICO, 1 G/10 ML, INYECTABLE, 10 ML Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS 3010672021
%113181100198629 9/ ACIDO TRANEXAMICO, 250 MG, TABLETA Resolucion Jefatural N° 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
5117196200187187 3 ACIDO URSODECXICOLICO, 250 WG, TABLETA RESOLUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PER( CC TH212022
%114153000059162 5 ACIDO VALPROICO, 200 MG/ML, SOLUCION, 40 ML Resolucibn Jefatural N* 134-2021-PERU COMPRAS  30/06/2021
114153000053160 & ACIDO VALPROICO, 250 MG/S ML, SOLUCION, 120 ML RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC TH22022
5114153000059166 11/ ACIDO VALPROICO, 500 MG, TABLETA DE LIBERACION RETARDADA RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
5118241500200187 10/ ACIDO ZOLEDRONICO, 4 MG, INYECTABLE RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
3013150700012977 3| ADOQUIN DE CONCRETO (PEATONAL) 20 CW X 10 CH X 4 CM RESOLUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PER( CC 27/04/2022
53013150700233356 3| ADOQUIN DE CONCRETO (PEATONAL) 20 CW X 10 CHl X 6 CM RESOLUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PER( CC 27/04/2022
5013150700233357 3/ ADOQUIN DE CONCRETO (VEHICULAR LIGERO) 20 CM X 10 CM X 10 CW RESOLUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PERU CC 27/04/2022
5013150700233358 3| ADOQUIN DE CONCRETO (VEHICULAR LIGERO) 20 CH X 10 CM X & CH RESOLUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU CC27/04/2022
5013150700012976 3| ADOQUIN DE CONCRETO (VEHICULAR LIGERO) 20 CH X 10 CM X & CH RESOLUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU CC27/04/2022
5013150200233359 3| ADOQUIN DE CONCRETO (VEHICULAR PESADO) RESOLUCION JEFATURAL N* 000032-2022-PER( CC 27/04/2022
4227180200047580 1 AEROCAMARA ADULTO Resolucibn Jefatural N* 006-2022-PERU COMPRAS  14/01/2022
4227180200047630 1| AEROCAMARA NEONATAL Resolucibn Jefatural N* 005-2022-PERU COMPRAS  14/01/2022
%227180200047578 1 AEROCAMARA PEDIATRICO Resolucion Jefatural N° 008-2022-PER( COMPRAS | 14/01/2022
5011150300147573 2 AGREGADO DENOMINADO HORMIGON RESOLUCION JEFATURAL N° 000032-2022-PERU CC27/04/2022
1111161100368854 2 AGREGADO GRUESO DE 1 RESOLUCION JEFATURAL N° 000037-2022-PERU CC 510872022
1111161100012789 2 AGREGADO GRUESD DE 112 RESOLUCION JEFATURAL N* 000037-2022-PER( CC 5/06/2022
1111161100012787 2 AGREGADO GRUESD DE 3/4 RESOLUCION JEFATURAL N* 000037-2022-PER( CC 5/06/2022
£119160500384681 1 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 1L, BOLSA Resolucion Jefatural N° 160-2020-PERU COMPRAS | 30/12/2020
5119160500062340 9 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 1L, FRASCO RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
£119160500062341 3| AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 10 ML RESOLUCION JEFATURAL N° 000087-2022-PERU CC 7H202022
%119160500360597 6 AGUA PARA INYECCION, INYECTABLE, 5 ML RESOLUCION JEFATURAL N* 000087-2022-PERU CC 7H202022
4214252300044822 3 AGUJA HIPODERMICA ESTERIL N* 18 G X 1 % Resolucibn Jefatural N* 187-2021-PERU COMPRAS  24/09/2021
4214252300044813 3| AGUJA HIPODERMICA ESTERIL N* 20 GX 1 Resolucibn Jefatural N* 187-2021-PERU COMPRAS  24/09/2021
plan_print bien_comun Detalle Montos + [«

Finalmente, podr& continuar con el registro de los datos del Plan Anual de Contrataciones (PAC).
Para ello, debe ubicarse nuevamente en la hoja “plan_print”.




Manual de usuario del Mddulo del PAC — Formato Excel de Carga masiva | 11

-I H P
t plan_print im Detalle Maontos ) K1l
| il

3. Consideraciones iniciales

Para registrar los datos en el Excel deberd tener en cuenta las siguientes consideraciones:

3.1. Orden delngreso

El orden de ingreso de datos para el registro de procesos programados por carga masiva
del PAC se realiza siguiendo el orden de las columnas; es decir, se debe empezar por
la columna “N. REF”, luego “ltem Gnico — Relacién de items” y seguir con las columnas
subsiguientes.

3.2. Correlativo

Los procesos programados se empiezan a registrar desde la fila 12 del archivo; es decir,
inmediatamente debajo de los encabezados, no debiendo dejar espacios entre cada
proceso.

3.3. Control +H

Las columnas con encabezado AZUL indican que se debe llamar a un formulario de
ayuda, usando las teclas CTRL + H. Dicho formulario de ayuda le permitird seleccionar
entre los valores correctos posibles. Estos buscadores retornaran a la celda un texto

que comienza por el codigo del elemento, seguido por un guion (“-”), y luego la
descripcion.

Las columnas donde se debe usar CTRL + H son:

e Nombre de la Entidad

e item Gnico — Relacion de item

e Tipo de compra o selecciéon

¢ Entidad convocante de la compra corporativa o encargada
e Tipo

e Tipo de proceso

e Objeto de contratacion

e N.item

e Antecedentes

e Catalogo unico de bienes, servicios y obras — item

e Unidad de medida

e Tipo de moneda

e Codigo de ubicacién geografica del lugar de la prestacion
e Fuente de financiamiento

e Fecha prevista de la convocatoria

e Modalidad de seleccion

e Difusion del PAC por las Fuerzas Armadas
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3.4. Generar archivo XML
Cuando se finalice el registro, debe presionar las teclas CTRL + Q para generar el

archivo XML. Este servirhd para registrar la carga masiva del Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

4. Pasos para el registro masivo del PAC mediante el uso de un archivo Excel

4.1. Ingrese el nombre de la Entidad

Para ingresar el nombre de la entidad que reporta, debe ubicarse en la celda E4, como
se muestra en la imagen:

A B c D E F
1
:  OSCE=
s | L~
4 I A) NOMBRE DE LA ENTIDAD :
5
6 C) SIGLAS : [
=
[i] FIPLIEGD :
9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTEL + 3 En las c
item ENTIDAD
Unico - CONYOCANTE
M. ; TIFO DE COMPRA O DE LA OEJ
10 |REF F‘;:'::' SELECCION COMPRA Teo TIPO DE PROCESD CONTR
item CORFORATIVA
11 0 ENCARGADA

Luego, debe presionar las teclas CTRL + H. Se mostrard la ventana de ayuda que le
permitird buscar una entidad.

A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : | | |

C) SIGLAS : Entidades X

FIPLIEGO : 3 ;
! Entidad o Codigo | | Buscar encabezado Azul pre
item

I:FI::::. TIPO DE COMPRA 0 N DESC
} SELECCION rem| cEDENTE| AT
on de
tem

Aceptar Cancelar
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En la casilla “Entidad o Cédigo”, escriba el nombre o parte del nombre de su Entidad, o
el codigo de la Entidad. Luego, pulse el botén “Buscar”. A continuacion, aparecera el
nombre de su entidad o una lista con los nombres de entidades coincidentes.

Seleccione el nombre correcto y pulse “Aceptar”.

-—

1) Escriba el
nombre o codigo de
NOMBRE DE LA ENTIDAD : | la Entidad
SIGLAS : Entidades ) X
2) Clic en
LIEGO - Entidad 0 Cotig0 [ organisme supervisor Buscar ‘Buscar"
em Codigo Nombre Ruc Ubigeo |
e TIPO DE COMPRA O n. | AnTE- |DESCRIF
laci SELECCION Qo001 QQOORGANEMO SUPERY ISR EE LEREl 2021 60?2155[1 SN UL rem | CEDENTE| ANTEC
de PRIVADA EN TELECOMUNICACIONES LIMA / SAN BORJA
em
[150120] LIMA /

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA
001921 INVERSION EN ENERGIA ¥ MINERIA 20376082114LIMA / MAGDALENA
DEL MAR
ORGANISMO SUPERVISOR DE LA
(O002557INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE 20420248645
TRANSPORTE DE USO PUBLICO
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS [150113] LIMA /

®
P001952 ; NTRATACIONES DEL ESTADO 20419026509 1wia 1 sESUS MARIA

[150131] LIMA /
LIMA / SAN ISIDRO

3) Seleccionar la

Entidad deseada

4) Clic en "Aceptar”

Aceptar Cancelar

También se recomienda GUARDAR el archivo para su posterior uso, sin la necesidad
del Internet.

4.2. Afno

Muestra por defecto el afio en curso. Corresponde al afio que pertenece el PAC
reportado.

4.3. Siglas de la Entidad

Permite ingresar las siglas de la Entidad que reporta.

4.4. Pliego

Permite ingresar el nombre del pliego al que pertenece la Entidad, de ser el caso.

4.5. RUC de la Entidad

Permite digitar el numero del RUC de la Entidad que reporta.

4.6. Unidad Ejecutora

Permite ingresar el nimero de unidad ejecutora que corresponde, de ser el caso.
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4.7. Instrumento que aprueba o modifica el PAC

Permite ingresar el tipo y nimero de documento que sustenta la aprobacién o
modificacion del PAC.

4.8. Registro de datos de los procesos programados del Plan Anual
de Contrataciones

4.8.1. Numero Referencial

Debe ingresar el numero de orden correlativo programado. En caso sea el inicio del
afio, comenzard en 1. En caso se utilice para incluir procesos, continuara con el
Gltimo namero programado.

A B C D E F G
I —
2 OSCE=
3
4 A) NOMERE DE LA ENTIDAD - 001952 ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
5
[ C) SIGLAS - |
=
8 F1PLIEGO :
O Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTEL + O En las columnas cf
item ENTIDAD
Ginic - CONYOCANTE
M. ; TIPO DE COMPRA O DE LA OBJETO DE
10 | REF F‘;:.':‘: SELECCION COMPRA TFo TIPO DE PROCESO CONTRATACION
item CORFPORATIVA
1 0 ENCARGADA
3 |— \
13

4.8.2. item Unico — Relaciéon de item

Debe seleccionar si el proceso es de “item unico” o de “Relacion de item”. Debe
presionar las teclas CTRL+H para visualizar las opciones y presionar “Aceptar”.

A B c D E F
1
3
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : 001952-0RGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTFLAT&I
5
[ C] SIGLAS : [
=
8 F1PLIEGO : [
9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTEL +
ivem ENTIDAD
Onivo - CONYOCANTE
M : TIPO DE COMPRA O DE LA
10 REF F‘;:'::' SELECCION COMPRA TiFO TIFO DE PROCE
Ttem CORFORATIVA
11 0 ENCARGADA
12 | ftem Unico - Relacién de item >
13 Seleccione si es Item Unico o por relacién de Ttem
1 - Unico 3
14 0 -Relacién ftem

50 Aceptar i Cancelar i
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4.8.3. Tipo de compra o seleccion

En esta columna, debe elegir el tipo de compra o seleccion, tales como: Entidad,
Compra corporativa facultativa, Por encargo, Compra corporativa obligatoria. Luego,
pulse “Aceptar”.

A B c o E F G
1
:  OSCE=
3
4 A) NOMEBRE DE LA ENTIDAD - 001952 ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADD
5
6 C) SIGLAS : [
T
8 F) PLIEGO : [
9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presions CTRL + Q Enlas columnas cf§
item ENTIDAD
Onice CONYOCANTE
N ] TIPO DE COMPRA O DE LA OBJETO DE
10 |REF F‘;:':':' SELECCION COMPRA TiFo TIFD DE PROCESO CONTRATACION
frem CORPORATIVA
11 ENCARGADA
1- Uniic:
12 L— Tipo de Compra o Seleccion x
13 Tipo de Compra o Seleccién
Q.-Por.la Entidad {
14 1 - Compra Corporativa Facultativa
2 - Por Encargo
3 - Compra Corporativa Obligatoria
15
16
7
18
1 Az
Aceptar | Cancelar
20
21

4.8.4. Entidad convocante de la compra corporativa o encargada

Esta columna es obligatoria para su registro solo si el tipo de compra seleccionado es
de Compras corporativas o Por encargo. Para ello, debe ingresar el nombre de la
entidad encargada de la realizacion del procedimiento de seleccion (Entidad
encargada). Luego, pulse “Aceptar”.

Al B c D E F <} H
1
= OSCE=
3
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD - 200363-CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD
5
6 CISIGLAS : [ ]
7
3 FIPLIEGO : [ |
] o XML para o SEACE Presione CTAL + G Fn 1= ook <on b
ENTIDAD
CONYOCANTE
TIFO DE COMFRA O DE LA DOBJETO DE N ANTY
SELECCION COMFRA mea TIPO DE PROCESO CONTRATACION |iTEM | CEDE]
CORFORATIVA
0 ENCARGADA
T-CompraCorp
Entidades b4
13 .
Entidad 0 Codige | instituto nacional de salud Buscar
14
Cédigo Nombre Ruc Ubigeo
15 P INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL [150105] LIMA / LIMA /
(G, o -
.'010198N‘ND 201313634USERENA
186
= INSTITUTO NACIONAL DE SALUD DEL [150130] LIMA / LIMA /
200591 - 20552196725
. / NIFO - SAN BORJA SAN BORJA
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
3 Aceptar Cancelar
32
ES)
|
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4.8.5. Tipo

Es la subdivision que clasifica los tipos de compra o seleccion, pueden ser: Por
procedimiento de seleccion, Por regimenes especiales, entre otros. Luego, pulse

{3 b
Aceptar”.
A B C D E F G H |
1
:  OSCE=
3
4 A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : 001952 ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
5
3 C) SIGLAS : [ ]
I
3 F] PLIEGO : [ ]
9 Para generar f-TONMRMETETTet9E ACE Presione CTRL + O En las columnas con encabezado
ftem ENTIDAD
Gnico - CONYOCANT
M. ; TIPO DE COMPRA O DE LA 0BJETO DE N | ANTE
10 |REF F‘;:':':' SELECCION COMPRA TiFo TIPO DE PROCESO CONTRATACION |iTEM|cEDENT
ftem CORPORATIV
11 0 ENCARGAD. \
1- Unica 0-Por la Entidad =
12 l’
13 Tipo X
Tipo
Lt 1= Por procedmientos de seleccio :
2 - Por supuestos de inaplicadidn
15 3 - Por acuerdo marco
4 - Por regimenes especiales
16
17
18
19 *
20
Aceptar ‘ Cancelar
21

4.8.6. Tipo de proceso

En esta columna debe indicar si el proceso programado se trata de una Licitacion
Publica, Adjudicacion Simplificada, Régimen Especial, entre otros. Luego, pulse
“Aceptar”.

;; A
m
i[;i

3

4 IBRE DE LA ENTIDAD : 001952-ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

5

6 |AS: [ ]

:

8 GO: [ ]

9 Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTRL + Q En las columnas con encabezado Azul presion

ENTIDAD
CONYOCANTE
TIPO DE COMPRA O DELA OBJETO DE N. | ANTE- [DEScRiPC

10 SELECCION COMFRA Teo TIPO DE PROCESD CONTRATACION |iTEM|CEDENTE| ANTECEL
CORPORATIVA

1 0 ENCARGADA

0- Por 3 Entidad 1- Por procedimientos de
= seleccién
13 Tipo de Proceso x

Tipo de Procesos

14
75 - Concurso Publico
82 - Licitadidn Publica
1= 271 - Adjudicacion Simplificada
293 - Contratacidn Directa
18 384 - Subasta Inversa Electrdnica
385 - Selecddn de Consultores Individuales \
386 - Comparacién de Predos
7 66 - Adjudicacion de Menor Cuantia
511 - Procedimiento Espedal de Contratadon
18
1) '
20

Aceptar | Cancelar

21
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4.8.7. Objeto de contratacion

Debe seleccionar el objeto de contratacion: bienes, servicios, consultoria de obra
u obras. Luego, pulse “Aceptar”.

E F G H | J K
1
2
3 PLAN ANUAL DE C
4 |001952-0RGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO
5
6 ] 0) UNIDAD EJECUTORA - I
7
8 | G) INSTRUMENTO QUE APRUEEA O MO
9 |archive XML para el SEACE Presione CTHL + Q — encabezado Azul presione CTRL + H para obtener apuda
DOBJETO DE DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES,
10 TIPO TIPO DE PROCESO CONTRATACION ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR
11
1-Por procedimientos de 271 - Adjudicacidn Simplificada
12 seleccidn
Objeto de Contratacién x
it Objeto de Contratacién
14 1-BIENES

2 - SERVICIOS

3-OBRAS &
15 4 - CONSULTORIAS OBRAS

20 Aceptar

4.8.8. N. item

Debe indicar el numero de items que puede tener un procedimiento. Debe
ingresarlo en forma correlativa.

Nota: Solo podra agregar items a aquellos procesos que no tengan item unico.

F G H J K
1
2
3 PLAN ANUAL DE C
4 SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADD
5
[} | D) UNIDAD EJECUTORA -
7
Ll | G} INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MO/
9 |SEACE Presione CTEL + 03 En las columnas ezado Azul presione CTRL + H para obtener ayuda
OBJETO DE N ANTE- |DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES,
10 TIFO DE PROCESQ CONTRATACION |iTEM | JEDENTE| ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR
11
271- Adjudicacidn Simplificada 1-BIEMES
12
fi
13
"2
14
3
15
4
16
g
17
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4.8.9. Antecedente

Si el proceso viene de un desierto del afio fiscal anterior, debe elegir “Si”; de lo
contrario, seleccionar “No”. Luego, pulse “Aceptar”.

F G H | J K L

1

2

3 PLAN ANUAL DE CONTRATACI
4 SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

5

6 | D) UNIDAD EJECUTORA -

i

8 G) INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC -

9 |SEACE Presione CTRL + Q En las columnas con encabezado Azul presione CTHL + H para obtener ayuda

1 CATALOGD ONICO
DE BIENES,
TIPO DE PROCESO OBJETO DE N ANTE- |QESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES, SERYICIOS Y
10 CONTRATACION |iTEM | CEDENTE | | ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR DOERAS - ITEM
(Mecesita conezién
11 a Internet])
271 - Adjudicacidn Simplificada 1-EBIEMES
12
13
Indicador X
14 Indicador
k14

15 0-NO

. \

A7

18

19
. '}

Aceptar Cancelar

4.8.10. Descripcion del Antecedente

Debe ingresar la nomenclatura exacta del procedimiento de seleccion desierto.

PLAN ANUAL DE CONTRATACIO

DR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

| D) UNIDAD EJECUTORA - [

| G] INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC : |

gesione CTRL + 0 En las columnas con encabezado ara obtener ayuda
CATALOGO ONICO
DE EIENES,
TIFO DE PROCESO OBJETO DE ) N ANTE- | | DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIEMNES, SERYICIOS Y
CONTRATACION |iTEM|CEDENTE| ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBERAS A CONTRATAR OBERAS - ITEM
[Necesita conezidn
a Internet)

271 - Adjudicacidn Simplificada 1-BIEMES - 1-81 ‘ |

4.8.11. Descripcion de los bienes, servicios y obras a contratar




Manual de usuario del Mddulo del PAC — Formato Excel de Carga masiva | 19

Debe consighar una breve resefia de la contratacion programada.

G H J K L M i}
1
2
3 PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
410
5
-] D) UNIDAD EJECUTORA : |
E I
[:] G INSTRUMENTOD QUE APRUEEA O MODIFICA EL PAC - [
9

CATALOGO ONICO
DE BIENES,
OBJETO DE N ANTE- |DESCRIPCION DE DESCRIPCION DE LOS BIENES, SERYICIOS ¥ UNIDAD DE CANTIDAD
10 | CONTRATACION |iTEM|CEDENTE| ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR OBRAS - ITEM MEDIDA
Mecesita conezidn
11 a Intermet)
1- BIENES - 0-hO

12

1

4.8.12. Catalogo unico de bienes, servicios y obras — item (Necesita
conexion a internet)

Debe elegir el codigo del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO)
que corresponda; o, en su defecto, el CUBSO que mas se aproxime al objeto o
al item del procedimiento de selecciéon programado. Luego, pulse “Aceptar”.

Nota: Para el registro de informacion en esta columna, necesitard que su
computadora esté conectada a internet.

PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

D) UNIDAD EJECUTORA - [

G) INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC : [
wn encabezado Azul presione CTAL + H para obtener ayuda

CATALOGO ONICO
DE BIENES,
¥ALOR EST)|
B M. ANTE- |DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES, SERYICIOS Y UNIDAD DE CANTIDAD TIPD DE | TIPO DE DEL.
ITEM|CEDENTE| ANTECEDENTE SER¥ICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR OBRAS - ITEM MEDIDA MONEDA | CAMEIO CONTRAT
[Mecesita conezién
a Internet)
- L
Catdlogo Unico de Bienes, Servicios y Obras - Item *

Catilogo Unico de Bienes, Servicios y Obras - Ttem
Catdlogo o Cddigo | ofidina b i Bussear

Tipo de Bien | 1-BrENES

(O ENGRAPADOR DE METAL TIPO TENAZA CON YUNQUE GIRATORIO DE 30 HOJAS APROX. PARA
USO DE OFICINA
O ENGRAPADOR DE METAL TIPO CLAVADORA SIN YUNQUE PARA USO DE OFICINA
O ENGRAPADOR DE METAL TIPO PALANCA CON YUNQUE GIRATORIO DE 240 HOJAS APROX.
PARA USO DE OFICINA

/ O ENGRAPADOR DE METAL Y PLASTICO TIPO TENAZA CON YUNQUE FIJO DE 12 HOJAS APROX.
PARA USOQ DE OFICINA
(O ENGRAPADOR DE PLASTICO TIPO TENAZA CON YUNQUE FIJO DE 12 HOJAS APROX. PARA USO
DE OFICINA
O ENGRAPADOR DE METAL Y PLASTICO TIPO TENAZA CON YUNQUE FIJO DE 15 HOJAS APROX.
PARA USO DE OFICINA
(O ENGRAPADOR DE METAL Y PLASTICO TIPO TENAZA CON YUNQUE GIRATORIO DE 15 HOJAS
APROX. PARA USO DE OFICINA
O ENGRAPADOR DE METAL TIPO PALANCA CON YUNQUE FIJO DE 140 HOJAS APROX. PARA USO
DE OFICINA

FATATATI ATIATWATI TAT TIT A CTTAm TTTA TTATA A AART UTTATAT T TTTA T 1S TTATAC ATD AT TVATI A TToN

N + Aceptar Cancelar
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4.8.13. Unidad de medida

Debe seleccionar la unidad de medida del objeto del procedimiento de seleccién o
del item del procedimiento de seleccién. Luego, pulse “Aceptar”.

1 J K L M N o P a
3 PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
4
5
6 D) UNIDAD EJECUTORA : [
=
8 G) INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC - [
8 abezado Azul presione CTRL + H para obtener ayuda
CATALOGO ONIC
DE BIENES.

ANTE- |DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES. SER¥ICIOS ¥ | | UNIDAD DE CANTIDAD TIPO DE | TIPO DE 'ALOHDESJAMADO

10 | CEDENTE ANTECEDENTE SERYICIOS ¥ OBRAS A CONTRATAR OBRAS - ITEM MEDIDA MONEDA | CAMBIO CONTRATACION

(Mecesita conezidh
ikl a Internet)
0-MO 441,

= Suministro de utiles de oficina
13 Unidad de Medida i X

Unidad de Medida

gtk 963 - Barril Pa
6 - Centena
135 983 - Decena
1003 - Docena
16 13 - Galon
14 - Gramo
15 - Hectarea %
17 18 - Kilograma
19 - Kilometro
18 20 - Kilometro Cuadrado
1005 - Kilowatt
1006 - Libra
18 21-Litro ~|

20
Aceptar Cancelar |

4.8.14. Cantidad

Debe ingresar la cantidad de la unidad de medida seleccionada.

J K L W N 8] P Q R !

PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

D] UNIDAD EJECUTORA - [

G) INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC - [

rul presione CTHL + H para obtener ayuda
CATALOGO UNICO CODIGO DE]
DE BIEMES, GEOGRAN
: ¥ALOR ESTIMADO
DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES, SERYICIOS Y UNIDAD DH CANTIDAD TIPO DE | TIPO DE DE LA LUGAH
ANTECEDENTE SERYICIOS Y OBRAS A CONTRATAR OBRAS - ITEM MEDIDA MONEDA | CAMBID PRES]
] S CONTRATACION
[Mecesita conezion
a Internet] DEFA | PR
] ] ] 4412 161500383917 40 - Unidad
Suministro de utiles de oficina

4.8.15. Tipo de moneda

Seleccione el tipo de moneda del valor estimado de la contratacion.
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| K L M N 0 P a R s T u
tnn EJECUTORA : [ |
RUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC : [ |
obtener ayuda
CATALOGO ONICO CODIGO DE UBICACION
DE BIEMES, GEOGRAFICA DEL FUEN1
ESCRIPCION DE LOS BIENES, SERYICIOS ¥ | UNIDAD DE CANTIDAD TIPO DE | NP0 DE “"DF:JESJ:M“DD LUGAR DE LA DE
¥ICIOS Y DBRAS A CONTRATAR DBRAS - ITEM MEDIDA MONEDA | EamBIO PRESTACION FINANC
. - CONTRATACION
{Necesita conezidn MIENT
a Intermet) DEFA | PROY | DIST
. ] ] 4412161500383917 400 - Unidad 100
Suministro de utiles de oficina ’

Tipo de Moneda v X

Tipo de Moneda

Ly
=R
]
]

- Délar Morteamericano
-Euro

- Yen Japonés

- Libra Esterlina

- Yuan

- Franco Suizo

- Délar Canadiense

00wl O s Lo R

Aceptar Cancelar

4.8.16. Tipo de Cambio

Si el tipo de moneda es diferente a “Soles”, debe ingresar el tipo de cambio
vigente a la fecha de la determinacion del valor estimado de la contratacion.

L ] N ) P Q R s T u v w A
3 INTRATACIONES
4 | B] ARIO -
5
[ [ | EIRUC :
:
& IFICAEL PAC : [ ]
9
SERYICIOS ¥ UNIDAD DE CANTIDAD TIFO DY | TIPO DE ALDF:JESJ':MADD LUGAR DE LA DE PREV:-S’;I'A DE MODALIDAD E"E’;F
10 EIEIH.!\S - ITEN_|‘ MEDIDA MONED& | CAMBIO CONTRATACION PRESTACION FINANCIA| CONYOCATO DE SELECCION CON
[MNecesita conezion MIENTOD
1 a Internet) DEPA | PROY | DIST RIA TACH
A412181500383917 40 - Unidad o0 2- Dafr| 381- Sin Modalidad
12 M
13
14

4.8.17. Valor estimado de la contratacion

Debe ingresar el monto estimado del procedimiento de seleccién programado.
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L M N 0 P ] R 5 T u V)
3 INTRATACIONES
4 |
5
6 | |
7
3 IFICA EL PAC : [ |
]
CATALOGO ONMICO CODIGO DE UBICACION FECHA
DE BIENES, GEOGRAFICA DEL FUENTE
SERYICIOS Y UNIDAD DE CANTIDAD TIPO DE | TIFO DY “"DHDESJM“DD LUGAR DE LA DE PHE':_S;'“ |
10| OBRAS-ITEM MEDIDA MONEDA | camBid]| o CION PRESTACION FINANCIAl - eaTd
[Mecesita conezion MIENTD
11 a Internet) DEFA | PROY | DIST RlA
4412161500383517 40 - Unidad 100 1- Soles 1
12
13

4.8.18. Codigo de ubicacién geografica del lugar de la prestacion

Debe ingresar el monto estimado del procedimiento de seleccién programado.

M N o P Q R S T u W w X Y
INES

| B) ARO - 2022

| EJRUC :

|

CODIGO DE UBICACION
¥ALOR EsTIMarp| SEDGRAFICA DEL FUENTE PFIEF::IE:': DE EM?:F.:\?;I\;.:\EI;ID
UNIDAD DE CANTIDAD TIPD DE | TIPO DE DE LA LUGAR DE LA DE LA MODALIDAD DE LAS OBSERYA
0| MEDIDA MONEDA | CAMBIO | (om0 PRESTACION ':::2:53\ convocaTo | PE SELECCION] o CIONES
1 DEFA | PROY | DIST RIA TACIONES
40 - Unidad 1000 1- Soles 100 45000 381 §inModalidad
2
3 Ubigeo F P4
UBIGED
4
Departamento | | j
5
5 Provincia | j
7
Distrito | j

i
5 Aceptar | Cancelar |
0

4.8.19. Fuente de financiamiento

Debe seleccionar la fuente de financiamiento presupuestal de entre las que dispone la
Entidad para la contratacion.
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N o P [#] R 5 T U v W X Y z
3
‘ | B AflO -
5
3 | E)RUC - ]
7
8 |
9
Cagé%%gi:gf;g:_n M FUENTE FECHA ORGAND DIFUSION
YALOR ESTIMADO AREYISTA DE ENCARGADO DEL PAC
CANTIDAD TIPO DE | TIPO DE DE LA LUGAR DE LA DE LA MODALIDAD DE LAS OBSERYA-| _ b’
10 MONEDA |CAMBIO| o - on PRESTACION F':::JE\:%A onvocaro | DE SELECCION] 0 . CIONES | [ oro e
14 DEPA | PROY | DIST) RIA TACIONES ARMADAS
[ 1000 1- Soles 1.00 45000 [T 381- Sin Modalidad 051
12

1 Fuentes de Financiemiento x
Fuente de Financiamiento
14 00 - RECURS0S ORDINARIOS
09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADOS
15 13 - DONACIONES ¥ TRANSFERENCIAS
19 -REC. POR OPERAC. OFICIALES DE CREDITO
98 - RECURSOS DETERMINADOS
i 99 - FONDOS PRIVADOS
17
18
19
= Aceptar | Cancelar
21

4.8.20. Fecha prevista de la convocatoria

Debe seleccionar el mes en que la Entidad convocara el procedimiento de seleccién

o P a R S T u vV W X Y Z AA AB
3
4 | B1AfD:
5
5 I T I
-
8 |
9
cﬂgglgﬂnig:gfggau FUENTE] FECHA ORGAND DIFUSION | CODIGD
TIFD DE | TIFO DE “"DF:JESIRMADD LUGAR DE LA DE PHEV:_SAT ADER mopaunao E"E:T_igno OBSERVA- EE;':@ Iz:':;‘os::'ji
10 | MONEDA | CAMBIO | coyrraTACION PRESTACION F::Q:E"J convocato [[PE SELECCION|  crprga | CIONES | pyrpzas | pRINCIPA
1" DEPA | PROY ‘ DIST RIA TACIONES ARMADAS L)
1- Soles 100 45000 [ ) a £1- Sin Modalidad 0-51

12
& Fecha Probable de Convacatoria X
14 Mes de Ejecucidn

1-Enera

2 -Febrera
15

3-Marzo

4 - Abril
16 5 -Mayo

& - Junio
17 7 - Julio

8 - Agosto

9 - Septiembre
18 10 - Octubre

11 - Moviembre
19 12 - Diciembre
20

Aceptar Cancelar |

2

4.8.21. Modalidad de Seleccidon

Debe seleccionar la modalidad de seleccion. Por defecto se mostrara la modalidad “Sin
Modalidad”.
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o P a R S T u v W X Y Z Al AB
3
4 | B1ARO:
5
8 I CT T T E—
7
8 |
9
Cagéi%g;:gf;g_ﬂ" FUENTE FECHA ORGAND DIFUSION | cODIGO
TIPO DE | TIPO DE VA"DF:JESJ:MADU LUGAR DE LA DE PHEV:_S;A ®| mopaupan '"E’é?_igno OBSERVA- gg;'::g Iﬂ:‘g;gi
10 | MONEDA | CAMBID | ooy rRATACION PRESTACION F:::Q:Eé“ convocafo |DE SELECCION( | ooprma. CIONES | FyERzAS | (PRINCIPA
1 DEPA| PROY | DIST RIA TACIONES ARMADAS L)
1- Soles 1.00 45000 FEEEED a0 4- Abril 381- Sin Modalidad 0-3
12
i@ Madalidad v X
14 Modalidad

381,250 Modalidad

Aceptar Cancelar

4.8.22. Organo encargado de las contrataciones

Debe ingresar el 6rgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a la
gestidon del abastecimiento.

R 5 T u W W X Y z A4 AB AC)
| B) ARID - | 2022 |
| E) RUC : | |
cagéﬁznni;g:‘cggan FUENTE FECHA ORGAND DIFUSION | coDiGo
ADD PREYISTA DE ENCARGADD DEL PAC | ONICO DE
LUGAR DE LA DE LA MODALIDAD pELas  |[PESERYA-| bomLas |inveRsion
16N PRESTACION F;:E:%“ convocato | DE SELECCION | o oprpn CIONES | FyERzAS | (PRIMCIPA
DEPA | PROY | DIST RIA TACIONES ARMADAS L)
w2 "o T4 [T 4 Bbril 381- Sin Modalida =]

4.8.23. Observaciones

Debe ingresar cualquier observacion que se estime conveniente informar o detalle
relevante.
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T u v W X ¥ z AA AB AC
B) ARD : | 2022 |
E) RUC : [ |
:gfgg‘_ﬁ" FUENTE FECHA ORGANO DIFUSION | cODIGO
JoE LA DE PHE""LS;“ PRl mopavnan E"g:ﬁ:”c OBSERYA- 25;7:2 I::"Et;g%fd
PCION F'::E:_ﬁl: CONYOCATO DE SELECCION CONTRHA- CIONES UERZAS | [PRINCIFA
¥ | st RIA TACIONES RMADAS L)
on4 it} 4 - Abril 3281- Sin Modalidad QOEC 0-5i

4.8.24. Difusion del PAC por las Fuerzas Armadas

En esta columna, se mostrara por defecto la opcién “S

difundido a través del SEACE.

, lo cual indica que el PAC sera

Si escoge la opcion “No”, querra decir que el PAC no sera difundido en el SEACE por
caracter secreto, secreto militar o razones de orden interno. Esta opcion es aplicable
solo para las Fuerzas Armadas, Policia Nacional del Perd y organismos conformantes
del Sistema Nacional de Inteligencia que deban mantenerse en reserva conforme a la

Ley.

k

W W X i Z Al AB AL
Bl ARD : | 2022 |
E] RUC : [ |
WTE FECHA ORGANO DIFUSION | JocOomeo
£ [PREVSIAUE| monauoan |EMEAREADC | omservd. | DELTAC | Fe o
":f":""‘ convocaro | PE SELECCION CONTRA- CIONES] | FyeRzas RINCIPA
RIA TACIONES ARMADAS L)
| T 4 - Abril 381 - Sin Modalidad OEC Minguna (]
Difusion del PAC i >

Difusion del PAC

\

0 - 51 - LA CONTRATACIONM SERA DIFUNDIDA
1-MNO - SECRETO MILITAR
2 -NO - ORDEN INTERMNO

3 -NO - RAZOMNES DE ORDEN INTERMNO

Cancelar

w
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4.8.25. Cadigo unico de inversion (Principal)

Esta columna permite ingresar el cédigo Unico de inversion vinculado al procedimiento
de seleccién programado, de manera opcional.

X i z Ab, AB
| 2022 |
ORGAMND anusmur
ENCARGADO DEL PAC || CODIGD ONICO
?gn DE LAS ugls;:;;- POR LAS || DE INVERSION
CONTRA- FUERZAS|| [(PRINCIFAL)
TACIONES ARMADAS
alidad QEC Minguna 0-gl

5. Pasos para creacion del archivo . XML

Al finalizar el registro de los procesos programados del Plan Anual de Contrataciones (PAC),

pulse las teclas “CTRL+Q” para que se graben los datos y se genere un archivo con el nombre
PAC2022.XML.

NOTA: El archivo PAC2022.XML estara ubicado en el mismo directorio donde esta el
archivo Excel del registro.

A continuacion, se visualiza la pantalla de registro del Archivo Excel, debidamente llenada.
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OSCE =

PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES
A) NOMBRE DE LA ENTIDAD : 001952 ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

| B Af0:
C) SIGLAS : [ |

D) UNIDAD EJECUTORA : [

\ TR E—
F) PLIEGO |

G) INSTRUMENTO QUE APRUEBA O MODIFICA EL PAC [ ]
Para generar el archivo XML para el SEACE Presione CTRL+Q En las columnas con Azul presione CTRL + H para obtener ayuda
item ENTIDAD CATALOGO UNICO DE CODIGO DE UBICACION ORGANO DIFUSION DEL
N, ;:‘:;0 11PO DE COMPRA O SELECCION cnx/ gg;rg{ﬂng - 11RO DE FROCESD OBJETO DE N | awte | DESCRIPCION DEL DESCRIPCION DE LOS BIENES, SERVICIOS ¥ B‘E':)E:F‘L:EF?Y;CE:SV UNIDAD DE CANTIOAD TIPODE | TIPODE | VALOR ESTIMADO DE GE“GRL’;FLCR':;'&CL‘%AR oe ;ﬁ:ﬁ:@ PREVT?:';E La| MODALIDADDE | ENCARGADO DE | OBSERVA- "IC;:" m?ﬁz: :‘g: o
Rer | o CORPORATIVA O CONTRATACIGN | TTEM | CEDENTE |  ANTECEDENTE OBRAS A CONTRATAR (eceatta conexi MEDIDA MONEDA | CAMBIO | LA CONTRATACION 1o |convocatoma| SELECCION | Lascowma | ciowes | e Conc
. TACIONES
item ENCARGADA Internet) DEPA ‘ PROV ‘ DIsT ARMADAS
11~ Onico 0-Por a Entidad 1~ Por procedimentos de 271 - Adjudicacn Smpificada 1- BENES B 0-HO R 7£12161500383917 0 Unidad 000,00 T-5oles 4500000 w2 ' "o [ 4-Abrl 381- 5N Modaldad OEC Hinguna 0-sI
seloocion Suministra de utiles de oficina
[ 21-lnico 0~ Por a Entidad 1 - Por procedimientos de 293 - Contratacin Directa 1- BENES - 0-HO Adauisicien de X000 R610150400379874 40-Unidad " 500.00 1-Soles, r 50000.00 Foo "oz 7oz T ow 10-Octubre 24 - Procedimiento OEC Hinguna 0-sl
seleccion
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6. Pasos para el envio masivo del registro de procesos programados al Médulo
del PAC del SEACE

Cuando haya culminado con el llenado del archivo Excel, debe seguir los siguientes pasos:

e En el archivo Excel presionar las teclas “CTRL + Q”. Esto hard que el archivo Excel
valide la informacion registrada y pinte de rojo oscuro las celdas con error.

Ejemplo:
p— e
CONVOCANTE DE
TIPO DE COMPRA O SELECCION LA COMPRA TIPO TIPO DE PROCESO
10 CORPORATIVA O
" - Microsoft Excel =
1 - Unico 0-Pi 1 - Por procedimientos de 271 - Adjudicacion Simplificada
12 seleccion
5e ha encontrado algunos errores,
Paor favaor, corrija y vuelva a intentar
13
.
15

e Sino se registran errores, se generard un archivo llamado “PLAN2022.XML”, el cual
se usard para realizar la transferencia al M6dulo del Plan Anual de Contrataciones -
PAC del SEACE.

Ejemplo:
CUNTUCAN IO
0 SELECCION LA COMPRA TIPD TIPO DE PROCESO COCI:EJR?'ISQ.?;@N 'IT:IIVI
CORPORATIVA O
ENCARGADA
Fntidad 1 - Por procedimientos de 271 - Adjudicacion Simplificada 1 - BIEMES -
seleccion
Microsoft Excel *
Se generd exitozamente el archivo Plan2022.xml en |3 carpeta
Ch\Downloads ’
w
MNombre Fecha de modificacian Tipo Tamafic
~o by /
| | PLANZOZZ2 29/11/2022 16:32 Documento XML 2 KB
o PAC 2022-2 (5 UIT)xls (2] 29/11/2022 16:32 Hoja de calculo h... 1,092 KB
~ ayer (5)

Para realizar el registro del PAC, debera ingresar al Portal web del OSCE:
https://www.gob.pe/osce — “Acceder como entidad u 6rgano de control al SEACE”:
https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-
electronico-de-contrataciones-del-estado-seace ; y luego, selecciome la opcion “Plan
Anual de Contrataciones (PAC)”, tal como se muestra en las siguientes imagenes:



https://www.gob.pe/osce
https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-electronico-de-contrataciones-del-estado-seace
https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-electronico-de-contrataciones-del-estado-seace
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O B hepsfwwn.gob.pe/osca

o
gob. pe ‘ Plataforma digital tnica del Estado Peruano
Inicio > ElEstado > MEF > OSCE o
.
o Areas Tramites Normas i Informacion
Inicio tematicas ™ sen/icius.y v ducumenly)s bloticiasig Institucional Contacioly

Arbitraje Certificaciones Contrataciones

Denuncias 9 Gestion con Osce Recursos

Registro Nacional de Proveedores Seace Transparencia

Todos las areas tematicas >

Areas tematicas
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
El Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (Seace) permite el intercambio de informacion y difusion sobre las contrataciones del Estado,
asi como la realizacion de transacciones electronicas.
Orientacién, tramites y servicios ‘
Acceder al Catalogo Unico de Bienes, Acceder como entidad u érgano de control Acceder como proveedor al Sistema
Servicios y Obras (Cubso) del Seace al Sistema Electrénico de Contrataciones Electrénico de Contrataciones del Estado

. del Estado (Seace) (Seace)
Si el Organo Encargado de Contrataciones
(OEC) de una entidad publica necesita Si eres un funcionario pablico responsable Si eres un proveedor y quieres participar en
solicitar la... del Organo Encargado de Contrataciones los procedimientos de seleccion vigentes,

(OEC) de tu... presentar.
Leermis » Ir al servicio [2
Leer mas » Ir al servicio [2 Leer mas » Ir al servicio [2

https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-
electronico-de-contrataciones-del-estado-seace

Inicio > ElEstado > MEF » OSCE > Seace > Acceder como entidad u érgano de control al Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (Seace)

Toma en cuenta que, si representas a una entidad publica, también necesitards los

siguientes servicios para cumplir tus funciones: o

o Plan Anual de Contrataciones (PAC): podyas strar la programacion de contrataciones

R a0 istes-a-skr convocados en el afio fiscal en curso por tu

entidad. También, puedes acceder al registro histérico del PAC.

o Registrar contratos en el nuevo médulo del Seace: te permite registrar nuevos contratos y

sus respectivas acciones. Es necesario saber gue el acceso a dicho médulo seré con el

usuario y contrasefa del Seace.

Seguidamente, se mostrara la pantalla de “Registrar Plan Anual de Contrataciones (PAC)”;
donde debera hacer clic en cualquiera de los botones para ir al sistema:

Ir al servicio [Z Registra el PAC
0

Enlace: https://www.gob.pe/8197-reqistrar-el-plan-anual-de-contrataciones-pac



https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-electronico-de-contrataciones-del-estado-seace
https://www.gob.pe/7512-acceder-como-entidad-u-organo-de-control-al-sistema-electronico-de-contrataciones-del-estado-seace
https://www.gob.pe/8197-registrar-el-plan-anual-de-contrataciones-pac
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Registrar el Plan Anual de Enlaces relacion
Contrataciones (PAC) Acceder ol Seace

Ir al servicio [2

i Te sirvid el
ido?
Si eres un funcionaric publico y necesitas registrar el plan anual de contrataciones de tu contenido?
entidad, puedes usar el Madulo del PAC.
Requisitos @
= Presupuesto Institucional de Apertura (PIA), debidamente aprobado por el titular de la Impririr c

entidad mediante documente emitido.

= |nstrumento gue aprueba el PAC (archive digitalizade de la resolucién, memorando u otro

documento que compruebe su aprobacidn).

o El archivo para el registro del PAC (el archive se medifica cada afio cambiando de

nombre conforme al afic que corresponde).

El médulo del PAC cuenta con las siguientes opciones:

= Buscador de procesos programados: permite encontrar los procesos programados en la

ultima version publicada del PAC, de acuerdo a los criterios que selecciones.

Ficha de la entidad: permite visualizar el resumen del PAC de la entidad. Este reporte
muestra el detalle de la informacién de las secciones: datos de la entidad, resumen de las
tres dltimas versiones, resumen de indicadores, resumen por tipo de procedimiento
programado, un grafico comparative de precesos programados mensual y un resumen de

su PIA.

Prezupuesto Institucienal de Apertura (PIA): permite publicar o vizualizar un resumen del

PlIA. Azimismo, el registro del mizmo es un requisito para poder ingresar un nuevo PAC.

Para acceder, debes contar con certificado Seace (usuaric y contrasefia).

Registra el PAC

A continuacion, se mostrara la pantalla de acceso al sistema y se le solicitara que ingrese su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia) para iniciar sesion:

Enlace: https://prodapp4.seace.gob.pe/pac3/login.jsp

Ingreso al sistema OSCE

Usuario |

Password |

Ingresar

Términos y Condiciones de Uso "
Para cualquier consulta referente al usc



https://prodapp4.seace.gob.pe/pac3/login.jsp
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7. Inclusién masiva

La opcion “Inclusion masiva” del Modulo del PAC tiene como fin registrar los procesos
programados del PAC de forma masiva, mediante el uso de un archivo Excel. Cuando haya
generado el archivo “PLAN2022.XML”, este se debera adjuntar en el registro del PAC.

Para ingresar al formulario de registro, haga clic en el menu “Bandeja del Plan Anual de
Contrataciones”, y luego ubicarse en el Listado de procesos programados.

[

v PA(

o Bandeja del Plan Anual de Confrataciones

Bandeja del Plan Anual de

Contrataciones e
Institucién Ingrese el afio: 2022

» Reportes

| 5 tuewo PliA || @ PAC vigente |
» Presupuesto Institucional Apertura
» Procesos no Programados Documento de Aprobacicn e peny panesy ;
= P = s Total soles Total soles total de total de- i) .
Versién publicacion : de Estado Acciones
e Incluido Excluido procesos | procesos | | S8 .
Numero Fecha el H . excluidos
2 0022022 29/11/2022 0.00 0.00 0 0 0 Borrader &
100,000.00 0.00 5 0 0 Publicado £

1 Resolucion 01-22

El sistema la muestra opcién para importar el archivo para el registro masivo.

Listado de proceso programado 2022

Afo Versin Fecha de registro
Estado Institueidn
© Incluir proceso | @ Excluir | 5 Inclusidn masiva | © Monitorizar cargas masivas | v Validar Todos los procesos & Imprimir | @ Volver |  Finalizar
Descripeion/ Cant Rty Mes
Hro. fpci Tipo do Seleccion | de | Estimado(En y Fando Financiamiento Acciones
Objeto . Programade
TEMS Soles)

No se han encontrado registros para mostrar

8. Pasos para realizar una carga masiva de procesos programados del PAC

Paso 1.- Presione el Boton “Seleccionar archivo”.

Paso 2.- Seleccione la ruta donde se encuentra el archivo “DOCOS.DBF” y adjuntelo.
Paso 3.- Coloque una descripcién de la carga del archivo.

« Paso 4.- Presione el botén “Guardar”.

|
I| [ © Incluir proceso I © Excluir I 1P Inclusidn masiva I © Monitorizar cargas masivas I + Validar Todos los procesos & Imprimir |

Pl E L EZl LSS Ty sy P ol S Pl P Sl PPl 4

| Wo. . Deripdond | TiodeSeleccién | de | Estimedoffn | oM . Fondo Financiamiento

| !

No se hal

Entidad
Afio
Versidn

¥ o
H Si atin no ha descargado el
Aviso formato para el llenado del Plan
Anual, descarguelo desde

Descripcidn de

Archiva S clerinnay la Carga del Archivo

B Guardar Cancelar
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El sistema mostrara el mensaje de registro correcto y debera presionar el botén “Validar todos
los procesos”.

Se ha registrada correctamente la
informacicnySHHYERSIDAD NACIONAL DE TUMB

Listado de proceso programado 2022

Afio 2022 Version 11 Fecha de registro 29/11/2022

Estado Borrador Institucidn UNIVERSIDAD NACIONAL DE TUMBES

[ © Incluir proceso I @ Excluir I © Inclusion masiva I © Monitorizar cargas masivas| I + Validar Todos los procesos & Imprimir | Q) Volver I « Finalizar ]

L Cant. tor
Nro. De‘g;‘.ﬁ'““’ Tipo de Seleccién | de | EstimadolEn | | (s B By o s
Loio ITEMS Soles) rogramacq

No se han encontrado registros para mostrar

vo) EEES ENE

e Paso 5.- Debera verificar que dicha carga se haya procesado correctamente. Si el estado
fuera “Procesos programados con Error o Incompletos - Para ver el detalle seleccione el
archivo” debera descargar el archivo para verificar y subsanar los errores del registro.

v' Todos los registros de validacion han sido exitosos: La carga fue realizada con éxito.

v" Procesos programados con Error o Incompletos - Para ver el detalle seleccione el
archivo: Algun registro realizado ha generado error, por lo que debe corregir y volver a
intentarlo. El error se puede visualizar en el archivo Excel generado.

Validar Registros del PAC x

Validar Todos los proceso:
’7  Validar Todos los procesos m

de 1z Valid

Validar Registros del PAC ®

— Validar Todos los procesos

+ Walidar Todos los procesos

— Resultado de la Validacidn

Procesos programados con Error o Incompletos - Para ver t,
el detalle seleccione el archivo

Resultado de
™ Cancelar validacién con
errores
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Validar Registros del PAC x

— Validar Todos los procesos

| " Validar Todos los procesos |

— Resultado de la Validacian

Todos los registros de validacidn han sido exitosos

‘ Resultado de

validacion exitoso

™ Cancelar

9. Canales de consultas

Para efectuar consultas sobre el SEACE puede comunicarse a:

CENTRAL DE CONSULTAS TELEFONICAS:
(01) 614 3636

Opcion 2 — Consultas SEACE

CONSULTAS VIRTUALES:

A través del “Formulario de Contacto”, ubicado en la seccion “Contacto” de

nuestro portal institucional, disponible en: https://www.gob.pe/osce/



https://consultas.osce.gob.pe/formulario-contacto/
https://www.gob.pe/osce/
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